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YENIMAHALLE KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIiM MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI

‘Hizmet Standardi Olan Birimler

Hayat Boyu Ogrenme Sube Miidiirliigii
Hukuk Sube Miidiirligi
Insan Kaynaklar1 Sube Miidiirliigii

Ozel Ogretim Kurumlar1 Sube Miidiirliigii

Strateji Gelistirme Sube Midiirliigi

Temel Egitim Sube Miidurligi

Egitim Ogretim Sube Miidiirliikleri Ortak Hizmet Standartlar:
TOPLAM

Yenimahalle Tlce Milli Egitim Miidiirliigii-2019



YENIMAHALLE iLGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIR HIZMETIN
A HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAM:#;&";MA
NO (EN GEC)
1-Basvuru Yazisi/Dilekgesi
MEB is Birligi Calismalari 2-Ek-1 Is Birligi Basvuru Formu
YoOnergesi Kapsaminda 3-Tuzel Kisiligi Gosterir Belge(ticaret sicil belgesi, tizlk, senet vb.) : -
1 ; LTS 30 1S GUNU
Yapilan Basvurularin 4-Imza Sirkuleri
Degerlendiriimesi 5-Varsa Tirkiye Genelindeki Subeleri Gosterir Belge
6-Varsa diger bilgi ve belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Mirracaat Yeri : Yenimahalle lige Milli Egitim MidrlGgi ikinci Miracaat Yeri : Yenimahalle Kaymakamhg

isim : Tamer KIRBAG isim : Selda DURAL

Unvan . llge Milli Egitim Mdiri Unvan : Kaymakam

Adres : 5:2;2;#;"’; ESEA'\F"{Za'ay Nazim Bey Sokak No:133 Adres " Ragip Tiiziin Cad. No:144 Yenimahalle/ANKARA
Telefon : (0312) 315 06 83 Telefon 1 (0312) 31538 20

Faks : (0312) 343 3043 Faks : (0312) 344 00 63

E-Posta . yenimahalleO6@meb.gov.tr E-Posta . inffo@yenimahalle.gov.tr



YENIMAHALLE ILGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
YUKSEKOGRETIM VE YURTDISI EGiTiM SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIR HIZMETIN
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAM:[!:";;S":MA
i (EN GEG)

Dilekge Hakki Kapsaminda Dilekge/e-Posta

1 Yapilan Bagvurularin 11S GUNU
Alinmasi
Bilgi Edinme Hakki Dilekce
2 Kapsaminda Yapilan 15 1S GUNU

Basvurularin
Cevaplandiriimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Jhmdtavadt . yenimahalle iige Milli Egitim Miidirlig puiidtasadt . Yenimahalle Kaymakamhig

Vari Vari

isim : Tamer KIRBAC isim : Selda DURAL

Unvan . llge Millf Egitim MGduri Unvan : Kaymakam

Adres : Ragip Tuzin Cad. Miralay Nazim Bey Sokak No:133 Adres : - . .
Yenimahalle/ANKARA Ragip Tiziin Cad. No:144 Yenimahalle/ANKARA

Telefon : (0312) 315 06 83 Telefon : (0312) 315 38 20

Faks : (0312) 343 30 43 Faks : (0312) 344 00 63

E-Posta : yenimahalleO6@meb.gov.tr E-Posta : info@yenimahalle.gov.tr




YENIMAHALLE ILGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI-2 SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIR HIZMETIN
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAM:[!,WRL;S":MA
NO (EN GEC)
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca onayli érnegi
2- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3- Yurtdisindaki ylksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiksekdgretim Kurulu Baskanhginca
. s verilen yuksekdgreniminin ve pedogojik formasyon belgesinin yurt icindeki yliksekdgretim kurumlarina
Ogretmenlige Ik Atama veya programlarina denklik belgesi
1 Basvuru Evraklarinin 11S GUNU
Alinarak Bagvurularin 4- Felsefe bolimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji blimii
Onaylanmasi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldi§ina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5- Bakanligimiz disindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak ¢alisanlardan KPSS10-
KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
Ek Ders Ucreti Karsilig 1- internet lizerinden alinan online bagvuru formu
2 Ogretmen Gorevlendirme 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 1S GUNU
Basvurularinin Alinmasi 3- Formasyon belgesi fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede

tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

1IN IViulavaat

Vari
Isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: Yenimahalle ilge Milli Egitim Midirliga

INIIUL IvViuiavaat

- Tamer KIRBAC ieim

. llge Millf Egitim MGduri Unvan

: Ragip Tiiziin Cad. Miralay Nazim Bey Sokak No:133 Adres
Yenimahalle/ANKARA

: (0312) 315 06 83 Telefon

1 (0312) 343 30 43 Faks

: yenimahalle0O6@meb.gov.tr E-Posta

: Yenimahalle Kaymakamligi
: Selda DURAL
: Kaymakam

" Ragip Tiiziin Cad. No:144 Yenimahalle/ANKARA

1 (0312) 31538 20
: (0312) 344 00 63
: info@yenimahalle.gov.tr




YENIMAHALLE iLGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUKLERI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Ozel Motorlu Tasit
Siriculeri Kursu Agilmasi

1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7-Yonetici Caligma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
9- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudirlUkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen ingsaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11-11 Saglik Mudiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin rapor
12-itfaiye Miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
13-Standartlar Yonergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi

14-Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi

3 GUN

Ozel Motorlu Tasit
Sirtculleri Kursunun
Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-Kira sdzlesmesi ve Tapu 6rnegi

5-Tlizel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

3 GUN




Ozel Motorlu Tasit

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname érnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

Sdrict Kursunun Kurucu | ; ) O . 3 GUN
istegi ile Kapatimasi 5-ldareci ve personele ait istifa dilekgeleri

6-Kursiyer kayidi bulunmadigina dair beyan

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozl Motorlu Tagit Siiriicii |2-Ortaklar kurulu karari 3 GUN
Kursunun Isim Degisikligi |3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi

2-Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi

3-35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

4- Kurum

acilacak binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen

rapor 5-

Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin itfaiye midurligince
Ozel Motorlu Tasit dizenlenen rapor 6- Kurum
Siriict Kurslarinda agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da 3 GUN

Kurum Nakli

yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince duzenlenen teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni
binaya tasiyacagdina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani




Ozel Motorlu Tagit

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donistirmesine iliskin yazi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
3- Ozel motorlu tagitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan

Sdracileri Kurslarinda 4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri 3GUN
Kurumlarin Déntgimu 5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Motorlu Tasit 4- Ruhsatname 6rnegi
Sdriculeri Kurslarinda 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mtdurlUkleri, yapinin proje -
Yerlesim Plani ve muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
Kontenjan Degisikligi raporu diizenleyen ingsaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

6-il Saglik Miidirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor

7-itfaiye Midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina

iliskin rapor
Ozel Motorlu Tasit 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Siriculeri Kurslarinda 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari -

o . S . L 3 GUN

Kurucu Temsilcisi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Degisikligi

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
» 2-Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
Ozel Motorlu Tagit 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari -
Sdriculeri Kurslarinda 3 GUN

Program ilavesi Yapma

4-Bo6lim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan




Ozel Motorlu Tagit

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donistirmesine iliskin yazi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
3- Ozel motorlu tagitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan

10 |Sdriculeri Kurslarinda 4- [dareci ve personel istifa dilekgeleri 3GUN
Kurumlarin Déntgimu 5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Ust yazi
" 2- is s6zlesmesi
Ozel Motorlu Tasit 3- Adli sicil beyani
Strcileri Kurslarinda 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim mudurligiince onayli érnegi
11 |Géreviendirilecek P ya diploma yerine gegen belg ¥ d 9 ynomedi 3 GUN
. ) o 5-Daha 6nce resmi veya 6zel
Yoneteci Tekliflerinin - o . . . U
Yapilmasi 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gsterir belge
Ozel Motorlu Tasit 1-Ustyazi C .
PP 2- |s s6zlesmesi
Strdctileri Kurslarinda 3-Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
12 |Ders Saat Ucretii Egitim 1M ¢ ¢ 3 GUN
) 4-Adli sicil beyani
Personeli ) . . . . R, N
- - . 5-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim madurliglince onayh 6rnegi
Gorevlendirilmesi e A e L
6-Sertifikanin asli veya Milli Egitim Madirluglnce onayh 6rnegi
1-Ust yazi
2-is sdzlesmesi
Ozel Motorlu Tagit 3-Adli sicil beyani
13 Sdracileri Kurslarinda 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudurligince onayli 6rnegi 3 GUN

Egitim Personeli
Gorevlendirilmesi

5-Sertifikanin asli veya Milli Egitim Madarluglnce onayh 6rnegi
6-Daha 6nce resmi veya
6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir belge




Ozel Motorlu Tasit
Siriculeri Kurslarinda

1- Ust yazi
2-Is sézlesmesi
3- Adli sicil beyani

14 Diger Personel 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligince onayh 6rnegi 3 GUN
Gorevlendirilmesi
Ozel Motorlu Tasit
Siriculeri Kurslarinda 1- Ust yazi
15 Servt@fik_a_larln_ 2- Dilekge 3 GUN
Degistiriimesi
(Kaybedilen Sertifikalarin
Yenilenmesi)
= Dd’§vuu.l TOTTTIU
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iliskin ydnetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd
6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mabhiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; Bakanlikga onaylanmak
Uizere 3 nlisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve CD
7- Kursta uygulanacak olan Talim
ve Terbiye Kurulu Baskanhgdinca onaylanmis programlarin karar tarih ve sayilari
16 |Ozel Cesitli Kurs Agma 8-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin 3 GUN

uygun gorusu

9-Yonetici galigma izin teklifi

10- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

11- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

12- Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudirlUkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen ingsaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

13-1l Saglik Mudiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin rapor
14-itfaiye Miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor




Ozel Cesitli Kursun

T-Dilekce
2-Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi

5-Kurucu tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

7 Devredilmesi 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu veya genel kurul karari 3 GUN
7-Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Cesitli Kursun 3-Olrl'taklar Kurulu Karari
AP 4-TUm personele duyuru yazisi -
18 |Kurucu Istegiyle ; . e . 3 GUN
Kapatiimas 5-ldareci ve personel istifa dilekgeleri
6-Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan
) 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
19 Ozel Cesitli Kurslarin 2-Ortaklar kurulu karari 3 GUN

isim Degisikligi

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegdi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi




Ozel Cesitli Kurslarda

2-Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd
4- Kurum agllacak binanin ve
cevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince dliizenlenen rapor
5-Kurum agllacak binada
yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midirligince dizenlenen rapor
6- Kurum

20 Kurum Nakli agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da 3 GUN
yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince duzenlenen teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina
ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénistirmesine iliskin yazisi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
= - 3- Ozel Cesitli Kurslarda kayith égrenci olmadigina dair yazi
21 gj?dn?;?:gl gg;sulairjcﬁu 4- [dareci ve personel istifa dilekgeleri 3GUN
s 5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
O Gegti ursn [N Ko
22 |Kurucu istegiyle P yuru y 3 GUN

Kapatilmasi

5-idareci ve personel istifa dilekgeleri
6-Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan




Ozel Cesitli Kurslarda
Yerlesim Plani ve

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mtdurlikleri, yapinin proje

23 Kontenjan Degisikligi muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik 3 GUN
istegi raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6-il Saglk Miidirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-itfaiye Midirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor
Ozel Cesitli Kurslarin 1- Kurucu tems!lc!s! deg@lkhglﬁe |I!§_,k|r_1 ku_rucu_ temsilcisinin dilekgesi
S 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari -
24 |Kurucu Temsilcisi : S . L 3 GUN
R 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Degisikligi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari
Ozel Cesitli Kurslarda 4-llave edilecek programa ait arag-gereg listesi -
25 ; : e L L e N . 3 GUN
Program llavesi Yapma |5-Egitim personelinin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
6-ilave edilecek
program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 13 (RG:08.03.2008/26810)
1-Ust yazi
2- is s6zlesmesi
3- Adli sicil beyani
26 Ozel Cesitli Kurslarda 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayli 6rnegi 3 GUN

Yonetici Teklifi Yapilmasi

5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev
yerinden ayriligini gosterir belge




Ozel Cesitli Kurslarda

1- Ust yazi

2- Is sbzlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim miduarligince onayli 6rnegi

5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri

27 |Egitim Personeli Teklifi : 3 GUN
Yapilmasi I R, L 6-Sertikasinin asli veya
milli egitim mudurligince onayli érnegi
1- Ust yazi
2- is s6zlesmesi
3- Adli sicil beyani
Ozel Cesitli Kurslarda 4-Diploma veya diploma yerine gegen
8 Ders Saat Ucretli Egitim  |belgenin asli ya da milli egitim midrliigince onayl érnegi 3 GUN
Personeli Gorevlendirme 5-Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
Teklifi Yapilmasi
6-Sertifikasinin ash veya milli egitim mudurligiunce onayli 6rnegi
1-Ust yazi
Ozel Cesitli Kurslarda 2-is s6zlesmesi
29 Diger Personel 3-Adli sicil beyani 3 GUN

Gorevlendirme Teklifi
Yapilmasi

4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim madurligince onayl érnegi




Ozel Hizmetigi Egitim

1- Basvuru formu

2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 cm veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

6- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

7- Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilari
8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

9-Yonetici Calisma izin teklifi

30 Merkezi Agma 10- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 3 GUN
11- Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudirlUkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen ingsaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
12-11 Saglik Mudiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin rapor
13-Itfaiye Miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
2- Noterlikge dlizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
5- Yenilenen idareci ve 6gretmen sézlesmeleri

31 Ozel Hizmetgi Egitim 6-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi 3 GUN

Merkezinin Devredilmesi |ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi
7-Kurucu temsilcisinin belirlendidi yonetim kurulu veya genel kurul
karari
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin kapatma yazisi
2- Ruhastname 6rnegi
3- Tim personele duyuru yazisi
Ozel Hizmetgi Egitim 4-Kurumda kayith 6grenci
32 |Merkezlerinin Kurucu bulunmadigina dair yazil beyan 3GUN

istegiyle Kapatiimasi

5-Ortaklar kurulu karari
6-Idareci ve personele ait istifa dilekceleri




Ozel Hizmetigi Egitim

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
2-Ortaklar kurulu karari

33 |Merkezlerinin isim 3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sézlesmesi 3 GUN
Degisikligi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu Ornegi
3-35*50 cm veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince
dlizenlenen rapor
Ozel Hizmetici Egitim 5-"KI..J.I'U.I.'TJ .e.agllacalk binada yangina karsi ilgili mevzuatina goére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin itfaiye
34 |Merkezlerinin Kurum midrligdnce duzen]enen rappr o [ S . 3GUN
Nakli 6-" Kufunj acllacak plpanln saglam ve"dayamkll 0I(}uguna. |I|§k|.n, gevre ve seh!rcmk |I"mudurlukler|, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucunun yazil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénistiirmesine iligkin yazisi
2- Kurum ruhsati érnegi
3- Kurumda kayitli 6grenci bulunmadigina iliskin yazil beyan
Ozel Hizmetigi Egitim 4- [dareci ve personel istifa dilekgeleri B
35 5- Donustirtlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler 3 GUN

Merkezlerinin Donsimu




Ozel Hizmetigi Egitim
Merkezlerinde Yerlesim

T= TadpPIdCaR UCYISTRIKIETT JUSTETIT ayTITIUIT RUTUCU -RUTUCU ETITSITCTST UNMERGE ST
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

3- 1 adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre
ve sehircilik il madurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili

36 . bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM 3GUN
Plani ve Kontenjan ; -
Degisikligi istegi ve ITB belgeleri .
6-1l Saglik Mudurluglnce diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik
yonunden uygun olduguna iliskin rapor
7-Itfaiye Mudurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmetgi Egitim 2-Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
37 |Merkezlerinde Kurucu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 3 GUN
Temsilcisi Degisikligi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
Ozel Hizmetigi Egitim 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
38 |Merkezlerinde Program  |4- Bolum ve arag-gereg listesi 3 GUN
ilavesi Yapiimasi 5-Egitim personeli galigma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Ust yaz
2- Is sdzlesmesi
3- Adli sicil beyani
Ozel Hizmetigi Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirligince onayl 6rnegi
39 Merkezlerinde 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev 3 GUN

Gorevlendirilecek
Yonetici Teklifi Yapilmasi

yerinden ayrilisini gésterir belge




Ozel Hizmetigi Egitim
Merkezlerinde

1- Ust yazi
2-is s6zlesmesi
3-Adli sicil beyani
4-Diploma veya diploma yerine gegecek
belgenin ash ya da milli egitim muduarligince onayl 6rnegi

40 |Gérevlendirilecek Egitim ) . T - ) ) ) 5 3GUN
Personeli Teklifi Daha once resmi veya Ozel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son goérev yerinden
Yapilmasi ayrilisini gésterir belge
6-Sertifikasinin ash veya milli egitim mudurligince onayli 6rnegi
1- Ust yazi
2-Is s6zlesmesi
3-Adli sicil beyani
4-Diploma veya diploma yerine gegecek
Ozel Hizmetigi Egitim belgenin ash ya da milli egitim mudurligince onayl 6rnegi
Merkezlerinde 5-
41 |Gorevlendirilecek Ders Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gdrev yerinden 3 GUN
Ucretli Egitim Personeli  |ayrilisini gdsterir belge
Teklifi Yapilmasi 6-Sertifikasinin ash veya milli egitim mudurligince onayli 6rnegi
7-Calistigi kurum
tarafindan verilen muvafakat belgesi
1- Ust yazi
Ozel Hizmetigi Egitim 2- is s6zlesmesi
42 Merkezlerinde 3-Adli sicil beyani 3 GUN

Gorevlendirilecek Diger

Personel Teklifi Yapilmasi

4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madirligi onayli 6rnegi




43

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezi Agma

1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tlizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi gérevlendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd
6- Yonetici Calisma izin teklifi

7- Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin
yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
8-Kira s6zlegsmesi ve tapu 6rnegi
9-
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il midurltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
10- il Saghk
Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydoniinden uygun olduguna iligskin rapor
11-
itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin alindigina iliskin
rapor

3 GUN

44

Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinin
Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi

5-Tlizel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

3 GUN

45

Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinin Kurucu
istegiyle Kapatiimasi

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname érnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan

3 GUN




Ozel Ogrenci Etit Egitim

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari

46 |Merkezlerinin Isim 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi 3 GUN
Degisikligi
2-Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd
4- Kurum
acilacak binanin ve gevresinin saglk yéninden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen
rapor 5-
Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin itfaiye midurligince
Ozel Ogrenci Etiit Egitim |dUzenienen fapor I o 6 Kurum
47  |Merkezlerinin Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da 3 GUN
Nakli yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili beUr_nlerinqe dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu
diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni
binaya tasiyacagdina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donistiirmesine iligkin yazi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
3- Ozel motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan
48 Ozel Ogrenci Etiit Egitim |4- idareci ve personel istifa dilekgeleri 3 GUN

Merkezlerinin Donusumui

5- Dénusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Yerlesim

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mtdurlikleri, yapinin proje

49 Plani ve Kontenjan muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik 3 GUN
Degisikligi istegi raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6-il Saglik Miidirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-itfaiye Midirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim |2-Ortaklar kurulu karari
50 |Merkezlerinin isim 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi 3 GUN
Degisikligi
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim |2- Yonetim kurulu karari
51 |Merkezlerinin Kurucu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 3 GUN
Temsilcisi Degisikligi
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-_Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
Ozel Orenci Etiit Egitim Z:gz?j\llgn?(ile;?ak ?rzgrjéa?s[::spi)rogramm onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
52 |Merkezlerinde Program g-geree 3 GUN

ilavesi Yapma

5-Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan




Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinde

1- Ust yazi
2- Is sbzlesmesi
3- Adli sicil beyani

53 Géreviendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim muduarligince onayli érnegi 3 GUN
Yonetici Teklifi Yapilmas! |.. . -~ . .. §-Daha once resmi veya ozel
ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini gosterir belge
1-Ust yazi
2-Is sbzlesmesi
Ozel Orendi Etiit Egitim |>-Adl sicil beyani . . P L
Merkezlerinde 4-Diploma veya _<_1|p|oma yerine gegen pelgenln asli \{(—)_yavr_n_llh eg_l_tlr? rtlEJ_(_jurlugunce c_?naylvl_ornegl
54 |Géreviendirilecek Egitim 5-Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya Milli Egitim Miduarliglince onayl 6rnegi 3 GUN
Personeli Teklifi .. . i s e . .
Yapimasi 6-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev
P yerinden ayrilisini gésterir belge
Ozel Ogrenci Etit Egitim .
Merkezlerinde 1-Ust yazi o ]
Goérevlendirilecek Ders 3 _ . 2-Is sozlesmesi -
55 |gaat Ucretli Egitim 3-Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 3 GUN
Personeli Texlifi 4-Adli sicil beyan
Yapilmasi 5-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim madurliglince onayh 6rnegi
6-Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya Milli Egitim Madurligince onayl érnegi
1-Ust yazi
w oo [2-Is sbzlesmesi
“OAZEF’L;QI’;:‘;'EEt”t Bgitim 13 Adii sicil beyani
56 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurltgiince onayli érnegi 3GUN

Gorevlendirilecek Diger
Personel Teklifi Yapiimasi




a) Miracaat dilekgesi,

b) Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;

1) Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi,

2) Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin

kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani,

3) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulug senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iligkin hilkmiin bulunmasi ile
buna iliskin belge,

c) Kurucu gergek kisi ise;

1) Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi,

)
2) Adli sicil beyani,
d) Yurdun faaliyet gésterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan,
e) Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan,
57 Ozel Yurt Agma f) Kurucu, bina lzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna 3 GUN
dair beyan, g) Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt acilacak ise 634
sayili Kat Mulkiyeti Kanununa goére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir
ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi,
h) Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iliskin mevzuata
uygun olduguna dair belge,
1) Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endistriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan
belge,
j) Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gésteren belge,
k) Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi,
1) Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis ¢ adet yerlesim plani,
m) Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars! yeterli glivenlige sahip
olduguna dair rapor,
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2-Yonetim kurulu karari .
58 3-TUum personele duyuru yazisi 3 GUN

Faaliyete Ara Vermesi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi




Ozel Ogrenci Yurdunun

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

59 |Tekrar Faaliyete 2-Yoénetim kurulu karari 3GUN
Baslamasi
1-Ust yazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayl érnegi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda |3- Saglik Raporu
60 |Personel Gorevlendirme [4- Adli sicil beyani 3 GUN
Teklifi 5- is sdzlesmesi
6- Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1-Ust yazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli 6rnegi
Ozel OgrenciYurtlarinda |3- Saglik Raporu
61 |Yonetici Gorevlendirme  [4- Adli sicil beyani 3GUN
Teklifi 5- is s6zlesmesi
6- Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
= = . 1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
62 Ozel Ogrenci Yurtiarinin 2-Ydnetim kurulu karari 3 GUN

isim Degisikligi




63

Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Kurum Nakli

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi ve Tapu 6rnegi,

3-35*50 veya A3 boyutunda 3 adet yerlesim plani ve cd

4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglhk yéninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince
dizenlenen rapor

5-Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge

6-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin itfaiye mtdurligince
dizenlenen rapor

7-Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634 sayil Kat
Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi
veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi

3 GUN

64

Ozel Ogrenci Yurdunun
Devredilmesi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlegsmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi

5-Tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,

7-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim muduarligince onayli 6rnegi

3 GUN

65

Ozel Ogrenci Yurdunda
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu Degisikligine iliskin yazi

2-Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

4-2 adet renkli vesikalik fotograf

5-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim muduarligince onayli 6rnegi

3 GUN




Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Yerlesim Plani ve

1-Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi
2-Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

66 Kontenjan Degisiklii 3- Bir adet eski yerlesim plani 3 GUN
Teklifi 4-Yetkili kurulugtan alinan, binanin depreme dayanikhhidini gosteren belge
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ortaklar Kurulu Karari
67 Ozel Ogrenci Yurdunun  |3-Tiim personele duyuru yazisi 3 GUN
Kapatiimasi 4- Personel istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd
6- Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
= = ...  |7-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
pg |02 Okul ve Ozel BGIim 1g v otici calisma izin teklif 3 GUN

Okulu Agilmasi

9- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudirlUkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen ingsaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

11-11 Saglik Mudiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin rapor
12-itfaiye Miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor




Ozel Okul ve Ozel Egitim

1-Dilekge

2-Noterlikge dliizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

4-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi

69 . . |5-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari 3GUN
Okulunun Devredilmesi ) . . o
6- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
7-Yenilenen idareci ve personel sdzlesmeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
20 Ozel Okul ve Ozel Egitim |2-Ortaklar kurulu karari 3 GUN
Okulunun Isim Degisikligi |3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okl ve Ozel Egitm |3 8ol O o vt
71 |Okulunun Kurucu um pe yurd yazisi- . 3 GUN
istegiyle Kapatiimasi 4- I_c_iarem ve personele ait istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 35"50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd
4-Kurum aclilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il maddrlUkleri, yapinin proje
Ozel Okul ve Ozel Editim muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
72 9 raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri 3 GUN

Okulunun Kurum Nakli

5-il Saglk Midiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
6-itfaiye Mudiirliigtince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin rapor

7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazil beyani




Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunun Yerlesim Plani

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

3- Bir adet eski yerlesim plani

4-Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mtdurlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik

73 ve Kontenjan Degisikligi [raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri 3 GUN
istegi
6- Il Saglik Mudiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun olduguna iliskin
rapor
7-itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan binada yangina
karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor
= = ... |1-Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin yazi
Ozel Okul ve Ozel Bgitim 1, .\ temsilcisi olarak yetkilendirildigine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari "
74 |Okulunda Kurucu . S : L 3 GUN
Do 3-Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
Temsilcisi Degisikligi
1-Gergek veya Tizel Kisilere ait miracaat dilekgesi,
2-Noter tasdikli imza sirkileri,
= = - 3-Yatirim Bilgi Formu
Ozel Okul ve Ozgl Egitim 4-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak Cevresel etki degerlendirmesi olumlu karari -
75 |Okullarinda Tegvikten Lo . . R, 3 GUN
veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari,
Yararlanma ; . .. -
5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gdsterir Ticaret
sicil gazetesi veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi
Yatinimlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Kararin Uygulanmasina lliskin Teblig (RG:28.07.2009/27302)
Ozel Okul ve Ozel Egitim |1- Ust yazi
Okulunda 2- is s6zlesmesi
76 |Gorevlendirilecek Egitim |3- Adli sicil beyani 3GUN

Personelinin
Gorevlendirilmesi

4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurliglince onayh 6rnegi
5-Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri




Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda
Gorevlendirilecek Ders

1- Ust yazi

2- is s6zlesmesi

3- Adli sicil beyani

4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurliglince onayh 6rnegi

" Saati Ucretli Egitim 5-Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri 3GUN
Personelinin 6-
Gorevlendiriimesi Caligtiklari kurumdan alinan girdikleri ders saatini gésteren muvafakat belgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim |1~ UStya?
Okulunda 2- |s s6zlesmesi
78 h . 3- Adli sicil beyani 3GUN
Gorevlendirilecek . . . . . R, N
P o 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurliglince onayh 6rnegi
Yonetici Teklifi . . . e N .
5-Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
Ozel Okul ve Ozel Egitim |, UStYa?
Okulunda 2-ls sozlesmesi B
79 . . . 3-Diploma veya diploma yerine 3 GUN
Gorevlendirilecek Diger . A T, .
e gececek olan belgenin asli ya da milli egitim muduarligince onayli 6rnegi
Personel Teklifi A
4-Adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénistirmesine iliskin yazisi
2-Kurum bilgileri 6rnegi
80 Ozel Okul ve Ozel Egitim |3-Kurumda kayitli 6grenci olmadigina dair yazi 3 GUN

Okulunun Dénugimu

4-idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-Donustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




1- Bagvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlzik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karar tarih ve sayisi

Ozel Egitim ve 7- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
81 |Rehabilitasyon Merkezi  |8-Yonetici Calisma izin teklifi 3GUN
Agilmasi 9- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il midurltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
12-itfaiye Midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir sézlesmesi
3-Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani
Ozel Egitim ve 4-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
82 |Rehabilitasyon 5-Tlzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiizik ya da vakif senedi, 3GUN
Merkezinin Devredilmesi |6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7-Yenilenen idareci ve personel sézlegsmeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
Ozel Egitim ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
83 Rehabilitasyon 3-ilave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi 3 GUN

Merkezinin Program
ilavesi veya Iptali

4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari

84 Merkezinin Isim 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi 3GUN
Degisikligi
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2- Ruhsatname 6rnegi
Rehabilitasyon 3- Olll'taklar Kurulu Karari B
85 . 4- Tim personele duyuru yazisi 3 GUN
Merkezinin Kurucu ; ) e .
istegiyle Kapatiimasi 5- I_c_i?rem ve personele ait |sf|fa dlle.kgelen
6- Ogrenci kaydi bulunmadidina dair beyan
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd
4-Kurum agcilacak binanin ve gevresinin saglik ydoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince
dizenlenen rapor
» e 5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina goére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye midurligiince
Ozel Egitim ve dizenlenen rapor -
86 |Rehabilitasyon 3 GUN

Merkezinin Kurum Nakli

6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazil beyani




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mtdurlikleri, yapinin proje

87 |Merkezinin Yerlesim muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik 3 GUN
Plani ve Kontenjan raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
Degisikligi 6-il Saglk Miidirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-itfaiye Mudirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor
Ozel Egitim ve 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Rehabilitasyon 2-Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari -
88 ) ) A . A 3 GUN
Merkezinde Kurucu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Temsilcisi Degisikligi
Ozel Egitim ve 1-Ust yazi .
= 2- Is s6zlesmesi
Rehabilitasyon S
Merkezlerinde 3- Adli sicil beyani
89 Géreviendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirligince onayl érnegi 3 GUN
P e 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev
Yonetici Tekliflerinin : . )
yerinden ayrilisini gésterir belge
Yapilmasi
1-Ust yazi
" - 2-Is sbzlesmesi
Ozel Egitim ve 3-Adli sicil beyani
Rehabilitasyon ) . ) . S R, N
Merkezlerinde 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim madurligince onayl érnegi B
90 5-Sertifikanin ash veya Milli Egitim Mudurligince onayli 6rnegi 3 GUN

Gorevlendirilecek Egitim

Personelinin Teklifinin
Yapilmasi

6-Daha 6nce resmi veya
ozel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini gosterir belge




1-Ust yazi
2-Is sbzlesmesi

Ozel Egitim ve 3-Adli sicil beyani
Rehabilitasyon 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egitim madurligince onayl érnegi
Merkezlerinde 5-Sertifikanin ash veya Milli Egitim Mudurligince onayli 6rnegi
91 |Gorevlendirilecek Ders 6-Daha 6nce resmi veya 3 GUN
Saati Ucretli Egitim 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini gosterir belge
Personelinin Teklifinin 7-
Yapilmasi Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel E_g_ltlm ve 1- Ust yazi
Rehabilitasyon P )
Merkezlerinde 2-ls sozlegmesi
92 - L L 3- Adli sicil beyani 3GUN
Gorevlendirilecek Diger . . .
) o 4-Diploma veya diploma yerine
Personelin Teklifinin ecen belgenin asli ya da milli egitim muduarligince onayli 6rnegi
Yapilmasi geg g Y: g ¢} y! g
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donistiirmesine iligkin yazi
Ozel Egitim ve 2- Kurum bilgileri 6rnegi
93 |Rehabilitasyon 3- Kurumdaki programlara 6grenci kaydi olmadigina dair beyan 3 GUN

Merkezlerinin Donusumui

4- [dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




Ozel Ogretim Kursu

1- Bagvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlzik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

6- Ozel 6gretim kursu agacaklar igin, ydnetmelik ekinde bulunan (Ek-4)'te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye
Kurulunca onaylanan gergeve programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan en fazla bes bilim grubunda
hazirlanmis ve Genel Midurlikge onaylanmis kurs programi

7- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

94 Acilmasi 8—Y__t'>netici caligma izin teklifi 3GUN
9- Ogretime baglamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il midurltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
12-itfaiye Midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani
Ozel Ogretim Kursunun 4-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi B
95 h . 5-Tlzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi, 3 GUN
devredilmesi . : VAR
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7-Yenilenen idareci ve personel sézlegsmeleri
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6rnegi
“ N 3- Ortaklar Kurulu Karari
Ozel Og_retlm Kursunun 4- Tim personele duyuru yazisi -
96 |Kurucu Istegiyle ; . . 3 GUN
Kapatiimasi S _ 5- Idareci ve personele ait
istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kayidi bulunmadigina dair beyan
Ozel Ogretim Kursunda |5 it e endiimesine fiskin yonetim urul veya genel kil karar ..
97 |Kurucu Temsilcisi 3 GUN

Degisikligi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




Ozel Ogretim Kursunun

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi

3-35*50 veya A3 ebadinda 3 adet yerlesim plani ve cd

4-Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik ydoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince
dizenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina goére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye midurligince
dizenlenen rapor

%8 Kurum Nakli 6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il madurltkleri, yapinin proje 3 GUN
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik
raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazih beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd
3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Ogretim Kursunun  |5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; gevre ve sebhircilik il midrlikleri, yapinin proje
Yerlesim Plani ve muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik -
99 ) L N . - S : ; . 3 GUN
Kontenjan Degisikligi raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
istegi 6-il Saglik Midiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-Itfaiye Midirliglince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor
1-Ust yazi
2- is s6zlesmesi
Ozel Ogretim Kurslarinda |3- Adli sicil beyani
100 [Gorevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim mudurlugiince onayli érnegi 3GUN
Yonetici Teklifi Yapilmasi |5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gosterir belge
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
101 Ozel Ogretim Kursunun  |2-Ortaklar kurulu karari 3 GUN

isim Degisikligi istegi

3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi




Ozel Ogretim Kursunda
Gorevlendirilecek

1- Ust yazi
2- Is sdzlesmesi
3- Adli sicil beyani

102 P g 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurliglince onayh 6rnegi 3 GUN
Yonetici Teklifinin . ) . o xS R .
Yapilmasi 5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
1- Ust yazi
Ozel Ogretim Kursunda 2- Is sozlesmesi
. L o~ 3- Adli sicil beyani
Gorevlendirilecek Egitim . . ) . S R, N .
103 ) e 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirligince onayli 6rnegi 3 GUN
Personeli Teklifinin . . . PR . .
Yapilmasi 5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
1- Ust yazi
2- Is sdzlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda  |3- Adli sicil beyani
Gorevlendirilecek Ders  |4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midarligiince onayli 6rnegi
104 |Saat Ucretli Egitim 5-Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismig olanlardan gérevden ayrilma belgeleri 3 GUN
Personeli Teklifinin 6-Calistigi kurumdan
Yapilmasi alinan muvafakat belgesi
1- Ust yazi
Ozel Ogretim Kursunda  |2- is sdzlesmesi
105 Gorevlendirilecek Diger |3- Adli sicil beyani 3 GUN
Personelin Teklifinin 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirligince onayli 6rnegi
Yapilmasi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénistirmesine iliskin yazisi
2-Kurum bilgileri 6rnegi
= e 3-Kurumda kayith 6grenci olmadigina dair yazi
106 |©z8! Ogretim Kursunun 1, jioecive personel istifa dilekgeleri 3GUN

Doéndsumu

5-Donustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

: Yenimahalle lige Milli Egitim Midirligi

. Tamer KIRBAG
. llge Milli Egitim Midiir(i

Ragip Tlziin Cad. Miralay Nazim Bey Sokak No:133 Yenimahalle’/ANKARA

: (0312) 315 06 83
: (0312) 343 30 43

. yenimahalle06@meb.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks

E-Posta

Yenimahalle

: Kaymakamligi
: Selda DURAL
. Kaymakam

Ragip Tiziin Cad.
No:144

. Yenimahalle/ANKARA

. (0312) 315 38 20
. (0312) 344 00 63

. info@yenimahalle.gov.tr




YENIMAHALLE ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
STRATEJi GELISTIRME-2 SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIR HIZMETIN
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAM:[!:";;S":MA
i (EN GEG)

1- Gegici teminat

2- Yerlesim yeri belgesi

3- Ogrenim belgesi

4- Ustalik belgesi (asl)

Kantin ve Benzeri Yerlerin 5- Nufus clizdani érnegi veya nufus clizdanin arkal 6nlu fotokopisi

ihale Bagvurularinin Alinmasi 6- Cumhuriyet Savciligindan alinmis sabika kaydi (asl)

7- Kantinciler odasindan alinacak tizerine kayith kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men yasagi
olmadidina dair belge

8- Istekli tarafindan imzalanmis sartname

9- Teklif mektubu

23 1S GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

1IN IViulavaat
Vari

INIICH viviavaat
Vari

: Yenimahalle iige Milli Egitim Midurliga : Yenimahalle Kaymakamligi

Isim : Tamer KIRBAC Isim : Selda DURAL

Unvan . llge Millf Egitim MGduri Unvan : Kaymakam

Adres : Ragip Tiiziin Cad. Miralay Nazim Bey Sokak No:133 Adres : o . .
Yenimahalle/ANKARA Ragip Tuziin Cad. No:144 Yenimahalle/ANKARA

Telefon : (0312) 315 06 83 Telefon : (0312) 31538 20

Faks : (0312) 343 30 43 Faks : (0312) 344 00 63

E-Posta : yenimahalle0O6@meb.gov.tr E-Posta : info@yenimahalle.gov.tr




YENIMAHALLE iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
TEMEL EGITiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Millt Egitim Midurligimuze 1- Dilekge
illi Egiti adirligimiz . . .
- NUf d

Bagh Kapanar)_ Okullardan 2- Nufus ctizdant omegi

1 Me;tﬂn O_Ian Ogren_m!ere 415 GUNU
Ogrenim Belgesinin
(Diploma Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Yenimahalle ilge Milll Egitim Mudarlaga ikinci Miracaat Yeri : Yenimahalle Kaymakamlig

isim : Tamer KIRBAG isim : Selda DURAL

Unvan : llge Millf Egitim Midurd Unvan : Kaymakam

Adres ' s:gi'ﬁ];;;fe”/ /S\?SA'\;X""""‘V Nazim Bey Sokak No:133 Adres " Ragip Tiiziin Cad. No:144 Yenimahalle/ANKARA
Telefon : (0312) 315 06 83 Telefon : (0312) 31538 20

Faks : (0312) 343 30 43 Faks : (0312) 344 00 63

E-Posta : yenimahalle0O6@meb.gov.tr E-Posta : info@yenimahalle.gov.tr



YENIMAHALLE ILGE MiLLI EGiTiMm MUDURLUGU
EGITiM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERi ORTAK HIZMET STANDARTLARI

SIR HIZMETIN
A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAM:[!,WRL;S":MA
NO (EN GEC)
1- lige Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sumumu izni igin dilekge (Oyunun
oynanacagi okul tiiriind belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
ilcemizdeki Okullarda 2- Sinema filmleri ile animasyon filmleri igin yapimci firma ile gosterimi yapacak firma arasindaki
Sinema ve Animasyo.n s6zlesmenin bir 6rnegi
F_iImIerin Sunulmasiyla llgili 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi muikellefi olduguna dair belge (Vergi
1 Izin Bagvurularin Alinmasi levhasi fotokopisi) 20 iS GUNU
4- Sunum yapacak tim gorevlilerin adli sicil beyani
5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayith bir 6rnegi (CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Nuflus clizdan fotokopileri ve 6zge¢cmigleri
9- Eserin metni
Okullarda Saglik Taramasi Dilekge
izinleriyle llgili Bagvurular e e
2 Dogrultusunda Saglik 615 GUNU
Taramasi izninin Verilmesi
ilcemizdeki Okul/Kurumlarda 1- llge Milli Egitim Midiirliigiine hitaben yarisma izin istek dilekgesi (Yarismanin yapilacagi okul tiiriiniin
Yarigmalar (Resim, Sir, belirtildigi, adres ve telefon yazili)
3 Kompozisyon, Fotograf vb.) 2- Yarigma Sartnamesi (Yarismanin yapilacagi tarih,yarigmaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi, 20 IS GUNU
Yapilmasiyla lgili 1zin verilecek odiller, Juri Gyeleri vb.)
Basvurularin Alinmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

1IN IViulavaat
Vari

INIICH viviavaat
Vari

: Yenimabhalle ilge Milli Egitim Midirliga : Yenimahalle Kaymakamligi

Isim : Tamer KIRBAC Isim : Selda DURAL

Unvan . llge Millf Egitim MGduri Unvan : Kaymakam

Adres ' 522;2;#;"‘; fﬁ&gxa'ay Nazim Bey Sokak No:133 Adres " Ragip Tiiziin Cad. No:144 Yenimahalle/ANKARA
Telefon : (0312) 315 06 83 Telefon : (0312) 31538 20

Faks : (0312) 343 30 43 Faks : (0312) 344 00 63

E-Posta : yenimahalle0O6@meb.gov.tr E-Posta : info@yenimahalle.gov.tr




YENIMAHALLE ILCE MILLI EGIiTIM MUDURLUGU

STRATEJI GELISTIRME SUBE MUDURLUGU
2019
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