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Egitim Kurumlari Miidiir Basyardimetligl ve Miidiir Yardimeihg yazili sinav bagvuru
Kkilavuzu ilisikte gonderilmis olup, bagvurular 15.01.2016 tarihinde baglayip 17.02.2016 tarihi
saat:17.00'de sona erecektir. Elektronik ortamda yaptlacak olan bagvurular aday tarafindan
http:/www.meb.gov.tr internet adresinden T.C.kimlik numaras ile MEBBIS iizerinden gelen
bilgilerinin dogrulugunu kontrol ederek yapilacak ve baglt bulundugu kurum tarafindan
onaylanacaktir. Milli  Egitim  Bakanhgl Egitim Kurumlari Yoneticilerinin
Gorevlendirilmelerine Dair YVonetmelik'in 5 ve 7'nci maddelerinde belirtilen genel ve ozel
sartlar1 tagtyan adaylar basvuruda bulunabilecek, Yonetmeligin 7/¢ maddesinde "Bakanlik
kadrolarinda adaylik dahil en az dort yil dgretmen olarak gorev yapmisg olmak" hitkmi yer
aldigindan, bu siirenin hesaplanmasinda; 657 sayili Devlet Memurlart  Kanununun 4/B
maddesi kapsaminda sozlesmeli ogretmentlik, asker dgretmenlik, yillik izin, hastalik izni ve
ayliksiz izinde gegen siirelerin tamami degerlendirilecek, dort yillik stirenin hesabinda sinava
bagvuru tarihinin son giinii olan 17.02.2016 tarihi esas alinacaktir. Yurt diginda dgretmen
olarak gorevli bulunanlar ile ayliksiz izinli olanlar da bagvuruda bulunabilecektir.

Bagvuran adaylara kurumunuz tarafindan onay verildikten sonra onaylanmis bagvuru
evraki, hizmet cetveli, askerligini 0gretmen olarak yapmig olduguna iliskin belgenin, yurt
diginda gorevli ise gorevli olduguna iligkin belgenin, ticretsiz izinde ise {icretsiz izin onay
belgesinin onaylanmak tizere Mudiirliigiimiiz insan Kaynaklan-l(Ytinctici Atama)Boliimine
clden teslim edilmesini ONEMLE rica ederim.
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DAGITIM:
Tiim Resmi Okul ve Kurum Miidiirliiklerine
ADRES:Yenimahalle Tlge Milli Egitim Miidarliigi Aynintih bilgi igin: Giilay MENGUS/Yon.Atm. Sefi
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T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI

GENELMUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI GENEL MUDURLUGU

EGITIM KURUMLARI MUDUR BASYARDIMCILIGI VE MUDUR
YARDIMCILIGI YAZILI SINAV BASVURU KILAVUZU

2016

Bu kilavuz Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem Simav Yonergesi, Millf Egitim Bakanligi Egitim
Kurumlart Yoneticilerinin Gorevlendirilmelerine Dair Yénetmelik hiikiimleri ile 2015/Pr Nu:21
No’ lu protokole gore hazirlannustir.




ELEKTRONIK BASVURU FORMUNU DOLDURMADAN ONCE BU
KILAVUZU DIKKATLICE OKUYUNUZ.

MUDUR BASYARDIMCILIGI VE MUDUR YARDIMCILICI YAZILI

SINAV TAKVIMIi
SINAV UCRETI FOTOGRAFLI
YATIRMA VE SINAV SINAV GIRiS SINAV SONUC ILANI
BASVURUSU BELGESI ALIMI
25/01/2016- 08/03/2016- 20/03/2016 Pazar Giinii 18/04/2016
17/02/2016 18/03/2016 Saat: 14:00

__ ILETISIM BILGILERI
INSAN KAYNAKLARI GENEL MUDURLUGU (IKGM)

Egitim Kurumlar1 Calisma Grubu

Tel: 0(312) 413 17 31 -413 18 44 -413 18 49- 413 28 57
Faks: 0 (312) 418 23 43

OLCME, DEGERLENDIRME VESINAV HIZMETLERI GENEL-MODURLUGU (ODSGM)

Tel: 0 (312) 497 40 07 - 497 40 08 — 413 32 47-413 32 48
Faks: 0 (312) 2130147- 499 40 63

DIKKAT: Bu kilavuzda yer alan kurallar, kilavuzun yayim tarihinden sonra yiiriirliige
girebilecek yasama, yiiriitme ve yargi organlani kararlarinin gerekli kilmast halinde
degistirilebilir. Boyle durumlarda izlenecek yol, Milli Egitim Bakanlifinca belirlenir.




1.ILGILI MEVZUAT

® 652 Sayil Milli Egitim Bakanligi Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda KHK.
° Milll Egitim Bakanlhigi Egitim Kurumlar1 Yéneticilerinin Gorevlendirilmelerine
Dair Yonetmelik.

2.GENEL ACIKLAMALAR

Bu Kilavuz’da; Egitim Kurumlari Miidiir Basyardimahg ve Miidiir
Yardimeih@ Yazih Siavi ile ilgili usul ve esaslar yer almaktadir. Smav Milli Egitim
Bakanhg Egitim Kurumlar: Yoneticilerinin Gorevlendirilmelerine Dair Yonetmelik ile
Merkezi Sistem Smav Yonergesi hiikiimlerine gére yapilacaktir.

Egitim Kurumlar1 Miidiir Basyardimeiligi ve Miidiir Yardimeihg Yazili Sinavi aym
sorulardan olugur ve ayni salonda birlikte yapilir.

Yazili smava katilmak isteyen ve asagida belirlenen basvuru sartlarmi tasiyan
adaylarin 25 Ocak — 17 Subat 2016 tarihleri arasinda elektronik ortamda bagvurular
alinacaktir.

Yazili sinav, 20 Mart 2016 _Pazar giinii_saat; 14.00’de ADANA, ANKARA,
ANTALYA, BURSA, DIYARBAKIR, ERZURUM, ESKISEHIR, GAZIANTEP, iCEL,
ISTANBUL, I[ZMIR, KAYSERI, KOCAELI, KONYA, SAMSUN, SAKARYA,
SANLIURFA, HATAY, MANISA, BALIKESIR, KAHRAMANMARAS, VAN, AYDIN,
DENIZLI, TEKIRDAG, MARDIN, MALATYA, TRABZON, ORDU, ZONGULDAK,
ELAZIG VE CORUM il sinav merkezlerinde yapilacaktir.

Bagvurunun, Kilavuz’a uygun olarak dogru ve zamaninda yapilmasindan “adayimn

kendisi” sorumlu olacaktir. Aday, yaptig1 basvuru ile bagvuru kilavuzunda belirtilen biitiin
hitktimleri kabul etmis sayilacaktir. Adayin bagvuru bilgilerinin dogrulugunun kontrolii ve
zamaninda onaylanmasindan, adaym kadrosunun bulundugu “kurum/okul miidiirliigii”
sorumlu olacaktir.

| ;-Ba$vuru sirasinda MEBBIS sisteminde, adayin bilgilerinin dogru ve giincel olmasi
gerekmektedir. Islemler, bagvuru bitim tarihinde var olan bil giler izerinden yapilacagi i¢in bu
tarihe kadar aday, bilgilerini giincelletmekle yiikiimliidiir. Bu durumla ilgili sorumluluk,
“adaym kendisi”ne ait olacaktir.(Giincelleme islemi zaman alabileceginden giincelleme
islemleri son giine birakilmamalidir;)™ -

MEBBIS sistemindeki aday bilgilerinde eksiklik; hata veya celigki varsa adayin

basvurusu gegersiz sayilacaktir.

Bagvurusu kabul edilip, yazili sinavda bagarili olanlardan gérevlendirme kosullarint
tasimadig1 sonradan tespit edilenlerin gdrevlendirilmesi yapilmayacak, gorevlendirilmesi
yapilmis olsa bile iptal edilecektir.

3. BASVURU SARTLARI

Yazili sinava, miidiir bagyardimeihgi veya miidiir yardimeiliginda dort yillik ya da
ayni egitim kurumu miidiir bagyardimeiligi veya miidiir yardimeihiginda toplam sekiz yillik
gorev stiresi dolanlar ile bagvurunun son giinii itibariyle Milli Egitim Bakanlhg Egitim
Kurumlari  Yoneticilerinin - Gorevlendirilmelerine Dair Yonetmelik® in 5 ve 7’nci
maddelerinde belirtilen genel ve 6zel sartlar: tagtyan adaylar basvuruda bulunabilirler.

Bu Yonetmelik’in 7/c maddesinde; “Bakanlik kadrolarinda adayhk déhil en az
dort y1l 6gretmen olarak gérev yapmis olmak,” hiitkmii yer almaktadir.

Bu siirenin hesaplanmasinda; 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 4/B Maddesi
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kapsaminda sozlesmeli 6gretmenlik, asker 6gretmenlik, yillik izin, hastalik izni ve ayliksiz
izinde gegen siirelerin tamami degerlendirilir. Dort yillik siirenin hesabinda; sinava basvuru
tarihinin son giinii olan 17/02/2016 tarihi esas alinacaktir.

S6z konusu sinava; Milll Egitim Bakanh@ Egitim Kurumlart Yéneticilerinin
Gorevlendirilmelerine Dair Yonetmelik® te belirtilen sartlan tasimak kayd: ile yurt disinda
0gretmen olarak gorevli bulunanlar, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 4688 sayill
Kamu Géorevlileri Sendikalar1 Kanunu kapsaminda ayliksiz izinli olanlar da basvuruda
bulunabilirler.

L 3V
UYARI: D e
Halen miidiir yetkili 63retmen olarak gérev yapanlar haric olmak iizere, egitim
kurumu yéneticisi olup, 2015-2016 ders yiimin son giinii itibariyle aym egitim
kurumunda ve ayni unvanda dort yilhK ya da aym egitim kurumunda ve ayni unvanda

N =

miidiir basyardimeilig1 veya miidiir yardlmcﬂlgmdaQg@gﬁml_ge_lg‘igﬂy;_ll_ﬂ__{} gorev siiresini
doldurmamus olanlar, yazili sinava miiracaat edemeyeceklerdir. !

Yoneticilikte gecen dort yillik siirenin hesabinda; en son yapilan gorevlendirme
tarihinden itibaren aym unvanla gegirilen hizmet siirelerinin toplami esas alinacaktir.
6528 sayili Kanundan 6nce atamip halen egitim kurumu yéneticisi olanlar bakimundan
aym ve farkh egitim kurumlarinda aym unvanla gecen gorev siirelerinin tamam
dikkate alinacaktir.

4. BASVURU ISLEMLERI

a) Yazili sinav bagvurulari, 25 Ocak 2016 tarihinde baslayip, 17 Subat 2016 tarihi
saat: 17.00° de sona erecektir. Bagvurular elektronik ortamda alinacaktir.

b) Aday, http://www.meb.gov.tr internct | adreslerinden T.C. kimlik numaras: ile
“Elektronik Bagvuru Formu”na girerek bagvuru islemini yapabilecektir.

¢) Aday, kimlik ve bagvuru bilgilerini “Elektronik Basvuru Formu”na girerek MEBBIS
tizerinden gelen bilgilerinin dogrulugunu kontrol edecektir.

d) Adaya ait bilgilerde bir hata yoksa, adaya ait “Elektronik Bagvuru Formu” ilgili
birimler tarafindan bagvuru siiresi bitimine kadar sistemde onaylanacakur. Aday tarafindan da
onay igleminin tamamlanip tamamlanmadig takip edilecektir.

e) Adaya ait “Elektronik Bagvuru Formu’nun bir ¢iktist, bagli bulundugu kurum
tarafindan onaylanacaktir,

f)" Elektronik Bagvuru formunun bir sureti adayda kalacak, bir sureti de aym gorevler
icin.yapilacak bir.sonraki smav tarihine kadar ozliik dosyasmin bulundugu birimlerde
saklanacaktir. :

Bagvuruda bulunacak adayin sinava iliskin bilgileri, MEBBIS kayitlarindan
alinacagindan, MEBBIS kayitlarinda personele iliskin 6grenim durumu, hizmet siiresi
vb. bilgilerin tam ve dogru olarak kayitlara islenerek sorumlu birimlerce giincellenmesi
gerekmektedir.

Bilgilerin tam ve dogru olarak kayitlara islenmemis olmasi durumunda basvuruda
bulunan bazi adaylar agisindan basvurunun kabul edilmemesi gibi sonuglar dogurabileceginden,
sorumlu birimlerin adaylarin bilgilerini giincellemesi ile ilgili gerekli Ozeni gostermesi
gerckmektedir. Adaylar tarafindan bilgilerin elektronik ortamda verilerin hatasiz, eksiksiz.
bagvuru kilavuzuna uygun doldurulmas: gerekmektedir. Bu konuyla ilgili sorumluluk adayin
kendisi ile 6zliik dosyalarinin tutuldugu birime ait olacaktir.

Sinava bagvuran adaylar arasinda, sinav Oncesinde ve sinav aninda, ODSGM
tarafindan tedbir alinmasim gerektirecek herhangi bir engel durumuna sahip olan aday/adaylar
var ise bunlar saglik kurulu raporunun, engelli kimlik kartinin kurum onayli drnegi veya adaym
engel durumunun resmi olarak iglenmis oldugu niifus ciizdani orneginin herhangi birini bir
niisha halinde bagl bulundugu kuruma teslim edecek ve “elektronik bagvuru formu”nda “engel




durumlanm™ ve “almak istedigi hizmet” kutucugunu isaretleyeceklerdir. Beyan edilen engel
durumunun dogrulufundan basvuruyu yapan aday, raporun gegerliliginden ise ilgili kurum
sorumlu olacaktir,

UYARI:

Adaylar sistemsel olarak yasadiklar1 sorunlar ile ilgili  cevaplara
yardimmasasi @meb.gov.tr adresinden ulasabileceklerdir.

Bagvuru esnasmnda olusacak sistemsel sorunlar hari¢ diger hususlarla ilgili
sorunlar i¢in Ilge ve Il Milli Egitim Miidiirliiklerine basvurulacak, il Milli Egitim
Miidiirliiklerince tereddiit olusmasi halinde ise il Milli Egitim Miidiirliiklerince
yukarida belirtilen Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiine ait telefon numaralarindan
bilgi alinabilecektir.

5. BASVURUNUN GECERSIZ SAYILDIGI DURUMLAR

a) Elektronik Bagvuru Formu diginda bir belgeyle yapilmissa,

b) Bagvuruda aday bilgilerinde eksiklik; hata veya celiski varsa,

¢) Aday, sinav iicretini belirtilen siirede bankalardan birine yatirmamissa,

d) Basvuru islemleri basvuru icin belirtilen siire icinde (25 Ocak - 17 Subat 2016)
yapilmamissa,

e) Yazili smava katilmak igin elektronik ortamda yapilan basvuru, siiresi icerisinde
onaylanmanmussa,

f) Milll Egitim Bakanhig Egitim Kurumlar1 Yoneticilerinin Gérevlendirilmelerine Dair
Yonetmelik hitkiimlerinde belirtilen usul ve esaslara uymuyorsa veya bu durum
sonradan tespit edilmisse,

Adayn yazih smav bagvurusu gecersiz sayilacaktir.

6. SINAV UCRETI

a. Sinava girecek adaylar sinav iicreti olarak 80 TL’yi (seksen TL KDV dahil),
(25 Ocak - 17 Subat 2016) tarihleri arasinda MEB. Destek Hizmetleri Genel Miidiirligi
Doner Sermaye [sletmesinin T.C. Ziraat Bankasi, Tiirkiye Vakiflar Bankasi ve Tiirkiye Halk
Bankas subelerinden herhangi birine, “Kurumsal Tahsilat Programi” araciligiyla yatiracaktir.

b. Aday, siav ficreti yatirma islemi igin bankaya herhangi bir havale iicreti ve benzeri
gider 6demeyecektir.

¢. Banka dekontunda adayin T.C. kimlik numarasi, ad, soyad: ve katildigr sinavin agik
adi (2016 yih Milli Egitim Bakanlhigina Bagh Egitim Kurumlar1 Miidiir Bagyardimeihigi ve
Miidiir Yardimeiligi Yazili Smavi) bulunacaktir,

¢. Sinav iicreti kesinlikle bankaya yatirilacak; mektup, elden veya EFT yoluyla sinav
icreti tahsil edilmeyecektir.

Bagvurusu/sinavi gegersiz sayilan, sinava girmeyen, sinava alinmayan ya da sinavdan
¢ikarilan, bagarili olamayan adaylarin &dedikleri iicretler kesinlikle iade edilmeyecektir.
Smavlarda yanlis yatirilan iicretlerin iadeleri sinavin tamamlanmasindan yaklasik 4 hafta
sonra tek yanli olarak doner sermaye isletmesi tarafindan adaylardan herhangi bir basvuru
talep etmeksizin yapilmaktadir

Ucretler hangi bankaya yaurildigt fark etmeksizin yalnzca Ziraat Bankas: sistemleri
aracithigi ile iade edilmektedir.

Buna gore; adaylar herhangi bir Ziraat Bankasi subesinden TC niifus ciizdan: ile
bagvurmalar hélinde iade islemi gergeklestirilebilir.

Aday, hangi sebeple olursa olsun smava girmemisse iicret iade talebinde bulunamaz.
Sadece idare tarafindan sinavin iptal edildigi durumlarda adaya licret 1adesi yapilir.



7. FOTOGRAFLI SINAV GIiRiS BELGESI

ODSGM tarafindan adaylarin sinava girecekleri yerler ile kimlik bilgilerini gosteren
fotografli smav giris belgeleri http://www.meb.gov.tr internet adresinde ilan edilecektir.
Ayrica, fotografli sinav giris belgesinin adaylar tarafindan internet ortaminda alinacak ve
bagli bulunduklart Egitim Kurumu/Birimi tarafindan onaylanacaktir. Adaylara smav giris
belgesi posta yoluyla ayrica génderilmeyecektir.

Smav girig belgesinde adaym kimlik bilgileri ile sinava girecegi smav bolgesi (il), bina,
salon ve sira bilgileri yer alacakur. Aday, sinav giris belgesinde yer alan smav bolgesinde
(ilinde), binada, salonda ve sirada sinava girecektir. Ancak, olaganiistii durumlarda (dogal
afet, yangin, vb.) Bélge Sinav Yiiriitme Komisyonunun teklifi, ODSGM’nin uygun gorlisii ile

adayin sinav yeri degistirilebilecektir.
8. SINAVLA ILGILI ESASLAR

8.1. SINAVDA UYGULANACAK TESTLER

Sinavda; Millf Egitim Bakanhigi Egitim Kurumlari Yéneticilerinin Gorevlendirilmelerine
Dair Yonetmeliginin 15 inci maddesinin birinci fikrast hiikmiine gére konular ile puan
agirliklart asagida belirtilmistir. Adaylara esit puan agirlikh toplam 100 adet ¢oktan se¢meli

(5 segenekli) soru sorulacaktir.
Sorular asagida belirtilen konulardan hazirlanacaktir.

KONULAR KONU SORU
AGIRLIKL | SAYIS
ARI I
Tiirkge dilbilgisi (e10) 10
Genel kiiltiir (%10) 10
Resmi yazigma kurallan (%4) 4
Halkla iligkiler ve iletigim becerileri (%64) 4
Okul yonetimi (%4) 4
Yonetimde insan iliskileri (%4) 4
Okul gelistirme (%4) 4
Egitim ve dgretimde etik . (%5) 5
Tiirk idare sistemi ve protokol kurallari : (%3) 5
T.C. Anayasas: (Genel Esaslar, Temel Hak ve Odevler, Devletin Temel Organlari) (%8) 8
222 Sayili [lkdgretim ve Egitim Kanunu (%4) 4
657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu (%8) 8
1739 Sayih Milli Egitim Temel Kanunu (%e4) 4
3071 Sayih Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun (%2) 2
4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerin Yargilanmas: Hakkinda Kanun (%2) 2
4688 Sayil: Kamu Gérevlileri Sendikalar ve Toplu S6zlesme Kanunu (%4) 4
4982 Sayili Bilgi Edinme Hakk: Kanunu (%2) 2
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrel Kanunu (%4) 4
5442 Sayili 1 idaresi Kanunu (%4) 4
652 Sayili MEB Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda KHK (%8) 8
GENEL TOPLAM %100 100

8.2. SINAVIN UYGULANMASI




a. Yazili sinav 20 Mart 2016 Pazar giinii saat 14.00’de baslayip, tek oturum olarak 32
il sinav merkezinde yapilacak olup, 110 (yiiz on) dakika siirecektir

b. Kimlik kontrolleri ve salonlara yerlestirmenin zamaninda yapilabilmesi i¢in adaylar
en gec saat 13.30°da sinav giris belgelerinde belirtilen salonda hazir bulunacaktir. Adaylar
stnava gelirken yanlarinda fotografli ve onayli siav giris belgesi ve 6zel kimlik belgelerinden
birisi (niifus ciizdani, siirlicii belgesi veya pasaport) ile en az iki adet koyu siyah ve yumusak
kursun kalem, kalemtiras, leke birakmayan yumusak silgi bulunduracaktr.

¢. Fotografli siav giris belgesi ile 6zel kimlik belgesi yaninda olmayan adaylar sinava
alinmayacaktir,

¢. Adaylar, sinav salonlarina alinirken; yanlarinda sozliik, hesap cetveli, hesap makinesi,
cagn cihazi, cep telefonu, telsiz, radyo gibi iletisim araglari ile her tiirlii bilgisayar ozelligi
bulunan cihazlar ve saat fonksiyonu diginda 6zellikleri bulunan saatler ve silah bulunup
bulunmadigr kontrol edilecektir. Adaylar bu araglarla smava alinmayacagi gibi sinav aninda
yanmnda bulundugu tespit edilirse sinav kurallarini ihlal ettigi igin tutanakla smavi gecersiz
sayilacaktir.

d. Adaylar fotografli sinav giris belgesinde belirtilen kendi sira numarasinda oturacak,
gerektiginde adayin yerini degistirme yetkisi salon baskanina ait olacaktir, Gerekli kimlik
kontrolleri ve yerlestirme islemlerinden sonra salon bagkani sinavda uyulacak kurallar
hatirlatacak smav evrakinin bulundugu sinav giivenlik posetini adaylarin éniinde acarak cevap
kagitlarini dagitacaktir

e. Aday; cevap kagidinda yazili olan T.C. kimlik numarasi, adi, soyad: bilgilerini
kontrol edecek, hata varsa salon gorevlilerine sdyleyerek tutanak tutulmasini isteyeceklir.
Adayin adina diizenlenmis cevap kigidi bulunmuyorsa veya cevap kdgid: kullamlamayacak
durumdaysa yeni bir cevap kdgidina aday kimlik bilgileri salon bagkanmnin agiklamalarina
gore yazilacaktir.

f. Smav basladiktan sonra ilk 20 dakika iginde gelen adaylar sinava alinacak, ilk
30 dakika icinde ise sinav salonundan higbir aday ¢ikartilmayacaktr. Sinav bitimine 15
dakika kala simav salonunda engelli adaylar harig en az 2 (iki) adayin kalmas: saglanacaktir.
Geg gelen adaylara ek siire verilmeyecektir.

g. Salon gorevlileri adaylara soru kitapgiklarini ve cevap kagitlarini kontrol ederek
dagitacaktir. Aday da kontrol ederek, eksik sayfa veya baski hatast varsa kitap¢igin
degistirilmesini isteyecektir

g. Aday, cevap kagid tizerinde isaretlemeleri kursun kalemle yapacaktir.

h. Cevap kagidindaki imza bsliimii aday tarafindan mutlaka imzalanacaktir.

1. Cevap kdgidinda bulunan “Bu ‘Béliime Dokunmaymiz” kisni hicbir sekilde
isaretlenmeyecektir.

i. Soru kitap¢iginin A ve B olmak iizere iki ayr tiirii olup, aday, A kitapgigint
kullamyorsa cevap kégidindaki kitapgik tiirii béliimiinin A yuvarlagimi, B kitapcigim
kullaniyorsa B yuvarlagini isaretleyecektir.

J. Adaylar cevaplarini soru kitapgiginin kapaginda belirtilen 6rnekte oldugu gibi,
yuvarlagin digma tagirmadan cevap kdgidinda ilgili segenegi bularak isaretleyecektir.

k. Her sorunun 5 (bes) segenegi vardir. Bu seceneklerden sadece 1 (bir) tanesi dogru
cevaptir. Cift isaretlenmis veya iyi silinmemis cevaplar optik okuyucular tarafindan yanlis
cevap olarak degerlendirilecektir.

L. Soru kitapgigina isaretlenen cevaplar, cevap kigidina isaretlenmedigi takdirde
degerlendirme islemine alinmayacaktir.

m. Smnavda cevap kagidimin baskalari tarafindan goriilmesi ya da herhangi bir
dokiimandan kopya ¢ekilmesi halinde salon gérevlileri tutanakla durumu tespit edecektir.

n. Adaylar sorulara verdigi cevaplari almayacaktr, Bu kurala uymayanlarin sinavi
gecersiz sayilacaktir,



0. Adaylar, smav esnasinda ve sinavin yapildifi binada sigara icmeyecekler, icenler
hakkinda da 4207 sayili Kanun geregince islem yapilacaktir.
0. Sinav bitiminden sonra;

Adaylar, soru kitapgigi ile cevap kagidim salon gorevlilerine teslim edecek ve salon
yoklama tutanagini imzalayacakitir.

Salon gorevlileri, salona ait smav evrakini (soru kitapeigi, cevap kigidi ve varsa
tutanaklar) adaylarin 6niinde kontrol ederek toplayacak, sinav giivenlik posetine koyup
kapattiktan sonra bina sinav komisyonuna teslim edecektir.

Bina sinav komisyonu, salonlardan gelen sinav giivenlik posetini torbalarini ait
olduklart sinav evrak kutularina koyarak seri numarali giivenlik kilidi ile kapatacak ve gorevli
kuryelere tutanakla teslim edecektir.

Bu kurallara uymadigi herhangi bir yolla tespit edilen adaylarm smavi iptal
edilecek ve devam etmelerine izin verilmeyecektir. Ancak, salon gorevlileri diger
adaylarm dikkatini dagitmamak, zaman kaybetmelerine yol agcmamak acisindan gerekli
goriirse  kural dist  davramslarda  bulunanlara smmav  sirasinda uyarida
bulunmayabilecektir. Bu adaylarm kusurlar1 ve kimlik bilgileri bir tutanakla sinav
evrakina eklenecektir. Bu adaylarmm sinavi gecersiz sayilacak ve smav sonu¢ belgesi
diizenlenmeyecektir.

8.3. SINAV DEGERLENDIRMESI

a. Degerlendirme grup numaralarr asagida tabloda belirtildigi gibidir;

NU GRUP ADI

1 Egitim Kurumlari Midiir Basyardimeiligt ve Miidiir Yardimeihg

- b.Smava giren tiim adaylar i¢in degerlendirme 100 puan iizerinden yapilacak, dogru
cevaplar dikkate alinarak 70 ve iizerinde puan alanlar basarili sayilacaktir ve basar1 puani
hesaplamasinda; [Puan=(Dogru Sayis1 / Soru Sayis1) x 100] formiilii kullanilacaktir, Yanlis
cevaplar dogru cevaplari etkilemeyecektir.

¢. Cevap anahtarinda hata olmast ve bu hususun komisyon karari ile belirlenmesi

sonucunda, soru/sorular iptal edilmeyecek, hatali olan soru/sorularin dogru siklar dikkate
alinmak suretiyle degerlendirmeye bu soru/sorular dahil edilecektir. Sinavda yer alacak her
soru puan olarak esit agirliga sahiptir.

d. Degerlendirme sirasinda hatali soru/sorular ¢ikmasi durumunda, hatali bulunan
soru/sorular sinava giren tiim adaylar i¢in dogru kabul edilerek degerlendirilecektir.

8.4. SINAVIN GECERSIZ SAYILDIGI DURUMLAR

a. Bagvuru sartlarin tagimadigt halde adaym sinava girmesi,

b. Cevap kagidi ve soru kitap¢iginin sinav giivenlik kutusundan ¢ikmamasi, cksik
¢ikmasi veya yirtilarak zarar gérmesi,

¢. Herhangi bir adaydan ya da dokiimandan aday tarafindan kopya ¢ekildiginin salon
gorevlilerince tespit edilmesi,

d. Gegerli kimlik belgesinin ve smav giris belgesinin ibraz edilmemesi,

e. Bagka adayin sinav evrakinin kullanilmast,

f. Adaym yerine bagkasinin siava girmesi,

g. Her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar ve saat fonksiyonu disinda 6zellikleri



bulunan saatler ile cep telefonu, telsiz vb. iletisim araglari ve defter, kitap, sozliik, hesap
cetveli gibi araglar1 sinav aninda adayin yaninda bulundurmast,
h. Sinav evrakina zarar verilmesi (soru kitapgigini, cevap kagidini yirtmak, teslim
etmemek ve benzeri),
i. Merkezi Sistem Sinav Yonergesinde belirtilen sinav kurallarinin ihlal edilmesi
durumunda sinav gorevlilerinin tuttugu tutanaklar da dikkate alinarak adayim
stnavi/testi gegersiz sayilir.

8.5. SINAV SONUCLARININ BIiLDIRILMESI

Sinav  sonuglart  18/04/2016 tarihinde Bakanhgimizin http://www.meb.gov.tr
adreslerinde ilan edilecektir.
Adaylara ayrica siav sonug belgesi gonderilmeyecektir.

8.6. SINAV ITIRAZLARI

Adaylar smav sorularina ve uygulamasina iliskin itirazlarim, soru ve cevap
anahtarlarinin www.meb.gov.tr internet adresinden yayimlanmasindan itibaren en gec 5 (bes)
I§ glinii icerisinde; sinav sonuglarina iligkin itirazlarini ise sonuglarin ilan edildigi tarihten
itibaren en ge¢ 5 (bes) is giini igerisinde dilekge ile dogrudan IKGM’ ye yapacaklardir.
[KGM bu itirazlar1 toplu olarak ODSGM’ ye gonderecektir. ODSGM aday itirazlarint 10 (on)
giin igerisinde inceleyip sonuglandirarak IKGM’ ye bildirecektir.

Itirazlara yonelik tiim sonugclar adaylara IKGM tarafindan bildirilecektir,

Adaylar, itiraz bagvurularint MEB Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii Doner Sermaye
Isletmesinin T.C. Ziraat Bankast, Tiirkiye Vakiflar Bankas: ve Tiirkiye Halk Bankas:
subelerinden herhangi birine, “Kurumsal Tahsilat Program:” aracithig: ile 20 TL (yirmi TL
KDV Dahil) itiraz iicreti yatirarak alinan banka dekontu / ATM islem figi ve smav adinin
yazil oldugu dilekge ile yapacaklardur.

Siiresi gectikten sonra yapilan itirazlar ile adaym T. C. kimlik numarasi, imza,
adres ve banka dekontu / ATM islem fisi olmayan dilekgeler ile faksla yapilan itirazlar
dikkate alinmayacaktir. Itiraz dilekcelerini adaylar dogrudan veya posta yolu ile
IKGM’ ye ulastiracaklardir. Posta yolu ile génderilen dilekcelerin postadan kaynakh
gecikmelerinden IKGM sorumlu degildir. Posta yolu ile gonderilen dilek¢elerin IKGM’
ye kayit tarihi itiraz tarihi olarak dikkate alinacaktir.

Bagvurusu ya da sinavi gegersiz sayilan, sinava girmeyen, sinava alinmayan ya da
sinavdan ¢ikarilan adaylarin bu konuyla ilgili itiraz basvurulari dikkate alinmaz.

Sinav Merkezinde bulunan her tiirlii stnav evrakimimn ash veya fotokopisi yargi
organlar: disinda, Bilgi Edinme Kanununun 7’nci maddesine gire aday dahil hicbir
Kisiye ya da kuruma verilemez ve gosterilemez.

Bu kilavuz kapsaminda yapilan aciklamalar kargismda olusabilecek yeni durumlara
iliskin diizenlemeler yapmaya Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigii yetkilidir. Gerektiginde
yapilabilecek degisiklikler Bakanhifmmzin http://www.meb.gov.tr internet adresinden
duyurulacaktir. Bagvuru siiresince sorumlu birimler ve basvuru sahipleri bu adresten
degisiklikleri 6grenebileceklerdir.



